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1. Structura dosarului AvocatPRO

In aplicatie, un dosar de instantd este alc&tuit din urm&toarele componente:

e Numar unic de inregistrare dosar - este definit de numdr, instants, an
dosar, accesori,

e Numar intern: numarul propriu societdtii dumneavoastr (de exemplu, utilizat in
scopul introducerii dosarelor de consultantd);

o Materie juridica: alegerea materiei se va face prin accesarea listei derulante
(click stanga pe sdgeata din dreapta) si selectarea prin click stanga a uneia din
optiunile puse la dispozitie;

e Unul sau mai multe Stadii, care reprezintd parcursul unui dosar la una sau mai
multe instante de judecata.

Fiecare stadiu contine date distincte despre:

Data stadiului

Instanta la care are loc

Sectia

Judecator

Partile la dosar
* Una din partile la dosar poate lua calitatea de Client al dosarului
*= Una din partile la dosar, diferita de Clientul dosarului, poate lua

calitatea de Parte adversa la dosar

o Termenele de judecata

o Costuri asociate stadiului

O O O O

o Observatii dosar: campul va oferd posibilitatea introducerii de informatii care au
caracter explicativ.

o Starea dosarului, care poate fi: activ, suspendat, redeschis, perimatsau
finalizat. Daca dosarului i se atribuie starea finalizat, vor fi disponibile si alte detalii cu
privire la solutia adoptata: admis, respins sau admis partial, precum si o descriere a
solutiei la dosar.

o Debit dosar si debit recuperat, care reprezinta cheltuielile totale la dosar.
o Obiect(e) dosar

o Legislatie conexd — permite consultarea si atasarea documentelor legislative care
au legatura cu dosarul

o Documentele atasate dosarului, ce pot fi in format: *.xls, *.doc, *.pdf, *.txt,
gy
.Jjpg, etc.

o Asigurari la dosar (pentru clientii care solicitd legdtura cu modulul de asigurari)



Atentionari la dosar (evenimente introduse fie manual fie automat, pentru a
permite notificarea utilizatorului pe cale Email sau SMS)

Contracte de asistenta juridica
Costuri diverse asociate la stadiul dosarului

Activitati liber introduse de utilizator, cu posibilitatea de a fi
contorizate/cronometrate



2. Interfata utilizator

2.1 Pagina de start

Administrator § |1 About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neam}

JuristPRO

i

Dosarele mele Rapoarte Calendar

-
& | Q ® o

Date cont Cautd dosare online Import date Sincronizare

Figura 1. Pagina de start

Pagina de start a aplicatiei se prezinta ca in ilustratia de mai sus. Optiunile prezente
in interfata sunt descrise in cele ce urmeaza.



2.2 Dosarele mele

P, 7] LsTA posare

Calendar ¥

i< (1) e (2
(=) E @D 00 &5 2 0

Administrator § || About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt

I
0n C=Tee0

_. IMonitorizat ,‘Smc(onlzat

26786/3/2016 Curtea de Apel BUCURESTI Apel
2 23846/3/2015* Curtea de Apel BUCURESTI /1999) Recurs TS "
> 3 20646/300/2016 Curtea de Apel BUCURESTI tentd Fond
e Shast Administrator
@ 4 21695/3/2015 Curtea de Apel BUCURESTL litigiu - - e Recurs
o =
s 5 111/32/2016 Curtea de Apel BACAU Fond Observali casar.
s 8578/2/2016 Curtea de Apel BUCURESTI RevizuireRecurs
] 4 8571/2/2016 Curtea de Apel BUCURESTI Fond
Clent dosar
. 14 Curtea de Apel BUCURESTI Apel ==
s ;. Curtea de Apel BUCURESTI ever Apel
8363/2/2016 Curtea de Apel BUCURESTI nmracesas 016 RevizuireRecurs SR
8216/2/2016 Curtea de Apel BUCURESTI Obligare . p Fond
3675/299/2014 Curtea de Apel BUCURESTI i Recurs
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13669/3/2016 Curtea de Apel BUCURESTI Apel
8035/2/2016 Curtea de Apsl BUCURESTT /2015 RevizuireRecurs
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Figura 2. Lista dosare

Lista de dosare reprezinta interfata principald pentru afisarea dosarelor din aplicatie.
In aceasta pagina sunt disponibile variate filtre, elemente de ordonare si selectare a
continutului afisat, dispuse in 3 zone, dupa cum urmeaza:

Bara superioara meniu

Meniu utilizator — meniul cu principalele functii ale aplicatiei
About - informatii despre versiunea aplicatiei si a bazei de date
Help — manualul de utilizare al aplicatiei

Legislatie — redirectionare catre aplicatia online LegisPlus;

Bara intermediara pentru navigare, cautari si filtrare

Navigarea pe pagini este facilitata de butoanele: = * = 2 = ; numarul
dosarelor afisare pe pagina este de 20.

Tip afisare si filtre rapide:

[ e njo/o]Jeo =lvIi]

Figura 3. Tip afisare si filtre rapide

Tip afisare lista (primele 2 butoane de la stdnga) — permite comutarea intre cele 2
moduri de afisare a dosarelor (lista detaliata sau pictograme dosare, implicit lista
detaliatd).



Butoanele de filtrare (restul de 8 butoane) permit utilizatorului sa aplice rapid filtre
de cautare pentru consultarea dosarelor vizate. Detalii despre fiecare filtru in parte pot fi
vizualizate la mouse-over.

Ordonare dosare — din caseta: [ === | sau din capul tabelului, in dreptul
coloanei dupa care se doreste: ¥ (in cazul de fata, ordonare ascendenta)

Cautarea rapida permite cautarea dosarelor fie dupa numarul/anul dosarului, fie
dupa partile la un dosar, in functie de modul de cautare. Comutarea intre cele 2 moduri
de c8utare se face cu click pe EENEEEEEENY,

Cautare avansata — se face alegand unul sau mai multe filtre: numar, instanta, an,
accesorii, numar intern, parte dosare, client, parte adversa, calitate client, data creare
dosar, data termen, obiect dosar, instanta, judecator, apartenenta (predefinit selectate
toate unitatile si toti utilizatorii), stare dosar, solutie, descriere solutie, detalii termene,
debit dosar/restant, costuri dosar, legislatie dosar, executare, materie dosar, stadiu
dosar, observatii, activitati, asigurari dosar.

| \Laudialc avalisd

Numar dosar X / 3 / 2017 /
Numar intemn X 28
Parte dosar ¥ X Popa Adriana
Parte dosar ¥ X Adres3 N Bd. Decebal
Calitate client X
Interval dosar X  Datd creare dosar ¥ 2017-01-05 - 2017-03-31

X Actiune in anulare - contract de munca . S CHutare
Obiect dosar

: X Anulare

Instanta X | Selectati instantele o
Judecator
Apartenenta Unitati Utilizatori
Stare dosar X  Oricare Y
Solutie dosar X admis partial v
Descriere solutie X

Figura 4. Filtre cautare avansata
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Detalii termene X Sumar solutie = Detzliile mele despre solutie

Debit dosar X 1000 - 3000

Debit restant X Minim - Maxim

Costuri dosar X Minim =

Legislatie dosar 5 Codul civil din 17 iulie 2009 A Cautare

Evatitin X Cu executare ¥ Vasile Ion o
Nr. dosar

Materie dosar X | 2 selectate >

Stadiu dosar X | Selectati stadiile v

Observatii X

Activitati X

Asigurari dosar ¥ X Pretentii materizle ) 2% 5000

Figura 5. Continuare filtre cautare avansata

Butoanele [® M &] & [ e s T =] W] qu urmatoarele roluri: afisare fereastrd de notificiri,
tiparire listd dosare, export lista dosare in format *.xls, creare dosar nou, modificare dosar,
stergere dosar.

Lista dosarelor

e Alegerea continutului afisat — informatiile din tabelul dosarelor pot fi
personalizate prin alegerea unui tip de informatie din capul de tabel:

' 4999, _, ____ i Curtea Jiastuasmll - Litigiu privind f ... gea Nr.188/1999) Recaws i ETULUI SIBIU
2 J2015 Curteapes = Litigiu privind ... gea Nr,188/1999) Recurs ™

@ Iy EeRnRes Curtea i Obligatie de a face Recurs HE

v 4 32014 e '_  Ousar Nutate act juridic Apel e—

v s 8 CurtezFrim Drepturi banesti Apel
s mmomss Curtea : litigiu privind fun ... 07.2014-31.12.2014 Recurs e——
7 . 5lss Curte: dosz verificare misur .. (art.208 NCPP) Apel 3
] g Curtea e Nulitate act juridic Apel
9 v, 36 Curtea Favsiecamens Obligare emitere ... ct administrativ Fond
w =B ., Curtea | Litigiu privind f ... gea Nr.188/1999) Recurs
1 5 Curte it & Litigiu privind f ... gea Nr,188/1999) Fond S SR S BESST
2 2/2016 Curtea de Apel BUCURESTI Ttigiu privind fu ... s.nr,14620/3/2015 RevizireRequrs

Figura 6. Coloane lista dosare

e Distingerea dosarelor dupa coduri de culoare - in lista dosarele se disting in
4 categorii codificate pe culori dupa cum urmeaza:

o Font de coloare rosie — dosarul a suferit modificari in ultimele 7 zile

o Font de culoare verde — dosarul a suferit modificari in ultimele 14 zile
o Font normal — dosarul nu a suferit modificari in ultimele 15 zile
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) . o
o Fundal roz marcat cu un stegulet - _ dosarul are termen intr-o data
apropiata (setatd de fiecare utilizator in parte din meniul utilizator —

Preferinte utilizator - 24 Avertizari la termen inainte cu (zile) ) . (Figura 49)

Selectarea dosarelor ¥ permite selectarea anumitor dosare din lista pentru a fi
folosite in operatiuni ulterioare: stergere dosare multiple, reasignare dosare pe
utilizatori, operatiuni ce se vor efectua asupra dosarelor bifate (daca exista cel
putin un dosar bifat; altfel se va lua in calcul dosarul selectat la momentul
respectiv).

Cronometrarea lucrului la dosare - odata cu tiparirea listei de dosare, export
sau generare tabel pivot, exista posibilitatea de a consulta si timpul alocat fiecarui
dosar in parte: se cronometreaza timpul real dedicat editarii sau consultarii
fiecarui dosar. Timpul cronometrat la un dosar poate fi consultat si din fereastra

de previzualizare dosar, prin butonul

Previzualizarea unui dosar se face la click simplu pe inregistrarea dorita; vor fi
afisate informatiile:

Monitorizat Sincronizat

Figura 7. Previzualizare dosar

Sumar dosar — la click dreapta pe unul din dosarele din lista se activeaza un
meniu personalizat care permite deschiderea unei ferestre ce contine un minim de
informatii privitoare la dosarul selectat, diferite de informatiile din Previzualizare
dosar.
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e Detalii dosar. Vizualizarea detaliilor unui dosar se poate face la dublu click pe

EIJ‘

dosarul dorit sau prin apdsarea butonului de editare dosar . Detaliile

dosarului pot fi vizualizate intr-o fereastra de browser noua sau in aceeasi pagina,
in functie de preferintele utilizatorului — Deschide dosar in fereastrd noud (Figura
49).

Administrator § About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt %

Dosar pe portaljust.ro

i GYlplnul 5 Edtare Ekxq Obiecte || Legistatie | Dosar preatabil || Continut dosar |[ Asigurri || Termene | Atenionsri || Contracte || Costuri |[ Actvitate

Numr unic Numér intern
4 Edtare

Dat3 stadiu Stare dosar

Calendar ¥

Instanta stadiu Sectie

Materie dosar Obiect dosar

ALERY ¥ Parte adverss

Client dosar

Rapoarte +

HAIL

Parte adversd

Observati dosar

Stadii dosar
24,10.2016 - Apel

Adtiune: Numar Dosar:

B B B B Do B Do Do Do B P B

% Sincron, suro % Sincron, just.ro

Figura 8. Vizualizare detalii dosar

Fereastra detaliilor dosar este divizata in 2 sectiuni. Partea din stanga contine
date sumare despre dosar, stadiile dosarului si facilitatile de conexare si sincronizare
manualg, iar partea din dreapta contine sectiunile de marime variabila cu elemente ale
dosarului (parti, termene, atentionari, etc.), separate prin Tab-uri orizontale. In dreptul
fiecarui Tab exista un buton ce permite modificarea manuala a respectivului element

#3 Editare

e Detalii dosar — Stadii dosar— pentru dosarele cu multiple stadii (prezenta
dosarului la mai multe instante de judecata), selectarea unui stadiu din aceasta
lista implica aducerea datelor pentru acel stadiu, si anume: partile la dosar,
termenele, costurile asociate, instanta de judecata si data intrarii dosarului la
respectiva instanta.

e Detalii dosar - Conexare/Disjungere dosare — este posibila conexarea mai
multor dosare care pot avea legétura intre ele. In mod implicit, la importul
dosarelor de pe portaluri, se vor conexa automat cele care au acelasi numar dar
difera prin accesorii.

e Detalii dosar —Sincronizare manuala — pentru anumite cazuri este permisa
compararea datelor dosarului din aplicatie cu datele de pe portal.just.ro sau
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scj.ro, si este de asemenea permisa o re-sincronizare manuald a datelor, pentru
cazurile in care nu se doreste sincronizarea automata a dosarului.

e Detalii dosar - editarea fisei dosarului

o parte din cdmpurile disponibile la crearea dosarului:

©

Administrator § About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt

Dosar pe portaljust.ro

Edita R
E se poate face completand

Py  [Date creare dosar Materie juridica Numar unic de inregistrare dosar
Data 2016-10-24 Numdr intern Materie Liigi cu profesionisti ket pescmad ki oot
T - / 3 / 2014 /
K] | e cient Ui ey [t dosar
5 Apel v |[urist
] [T parte Persoans fizis s
S Stad nou Modifici sadu Sterge sadu Nume Administrator
Nume si prenume
> A Date St:dm — Stare dosar
= Stadiu Agel List3 Stachi Sam = =
£ CNP. Data 20161024
< Data finalizare | 0000-00-00 Solutie /Admis
=y | Adresa Calitate cent in dosar
ol Apelant Reclamant Lsts calesgi Descrare sokse dasar
Banea Instanta BUCURESTI Ui instarge |
i Curtea de Apel BUCURESTT =+ ||Debit dosar
Debit dosar 0.00 Debit recuperat 0.00
Teleton Sectie Secia 3 V-2 ovil ”
Judecitori ey
Email

Figura 9. Editare fisa dosar

e Detalii dosar - Partile dosarului pot fi editate astfel: prin adaugarea,
modificarea sau stergerea acestora.

Administrator § About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt

< adiugare | % Modcare |l X stargare [ Revocara f g parte posar
>
Calitate |Apelant - Reclimant i Lists calits
‘ AB. -{ISH | e S ‘ e o2t UER i
%5 ‘Apslant Recamant ; ‘Apelant Recamant Apelant Reclamant
= EIRGTERN Date parte i Listh pirti
= =
z
= R
© ‘ i NTIU ‘ IO e ¥ | T TR ‘ I Tip parte Persoans fizici
= Apelant Reclamant Apslant Reclamant Apslant Reclamant Apslant Reclamant
Nume si prenume
R
[
o
Hihee—— T < e, Fy = CN.P.
o Apslant Reclamant Apelant Reclamant Apelant Reclamant Apelant Reclamant
=1 Adresa
-3
BODE. i L - v e varnan = -
‘ Apelant Reclamant ‘ Apelant Reclamant. Apelant Reclamant ‘ Apelant Reclamant.
Telefon
Email
‘ ‘ SR RRprorriird ‘ ——. Banca
Apslant Reclamant Apelanc CUD .. ST ASOCIATIT Apslant Reclamant 1BAN

Apslant Recamant Apslant Reclamant

Apslant Reclamant Apslant Reclamant

R e B

Apslant Recamant Apslant Reclamant Apslant CUD ... ST ASOCIATIL Apslant Reclamant
‘ = R ‘ tyedgag 2L TTTENA ‘ mmmeez oo oo ELUS
Apelant Recamant Apslant Reclamant Apslant Recamant Apslant Recamant

Figura 10. Parti dosar

Tip parte - selectabil din lista predefinita:
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Abonat v
Persoana fizica

Persoana juridica
Abonat

Societate de asigurari
Externa

Figura 11. Tipuri de parti dosar

e Detalii dosar - Obiectul dosarului se poate alege sau modifica din lista
predefinita pusa la dispozitie de aplicatie:

= Obiect

i= ListS obiecte

sterea inscrisurilor si hotararilor straine)

loc de act de vanzare-cumparare

pertizd (art.136 - L.31/1990; ant.7 alin.1 0G.94/1999)

Figura 12. Obiect dosar

e Detalii dosar — Legis/atie : editarea sectiunii se face addugand, modificand sau
stergand:
- documente legisiative:

i Legislatie

Jurisprudents || Practica Judiciara | BPI

Ciutare act Rezultate ciutare

Tip st Toate tipurie ¥
Numér

An

Rezumat sct

Referintd la: ® tot sctul O articolul

1 Adaugs in lists

Figura 13. Legislatie atasata dosarului

- Jjurisprudenta, practica judiciara sau monitorizarea firmelor pentru care sunt
introduse informatii privind insolventa, in Buletinul Procedurilor de Insolventd

15



P Crp———

* Temata Spee

e T

21 veskows at

Actn éicide  dariprucenth  Pactich Jusciad n

B Chtwre

Figura 14. Jurisprudenta atasata dosarului

e Detalii dosar - Dosarul prealabil consta in documentele atasate, cu data si
descrierea corespunzatoare.

&: Document

Data document

Figier document
Alege fisierul

Descriere document

Figura 15. Dosar prealabil — documente atasate

e Detalii dosar - Continutul dosarului aici se vor adauga documentele care
compun dosarul, organizate la nivel de parte.

INu exist3 documente la acest dosar

Calendar

| Rapoarte + |

Administrator § About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt | %

c.A,I o Mhuul‘/ Momnnlx *"‘I"”“"

Figura 16. Continut dosar

& Document

Dati document

Parte document
Apslant

Fsier ([Aege fisierul
Tip document

$=Tipuri documente

Descriere document

e Detalii dosar - Asigurari— sectiunea permite atasarea la dosar a unor
informatii specifice firmelor de asigurare:
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Calendar

Rapoarte

W Asigurare

Clasa asiqurare
B3

Rezerva dosar

Pretentii materiale

1000 Je{

Pretentii morale

Alte Pretentii

Figura 17. Asigurare dosar

e Detalii dosar - Termene (atentiondri speciale la termen) — informatii despre
data si ora sedintei, sala unde va avea loc si completul care va conduce sedinta.
De asemeni, aplicatia ofera posibilitatea atentionarii (sms ori mail) cu un anumit
numar de zile inaintea termenului si frecventa repetarii.
Administrator § About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt *
ermene Dos i Mdiugare || ¥ Modficare | X Starers )} 5y Termen
Sﬂ]u}i?

Detali

Atentionare termen de judecatd
Dati Document Numdr Document

Figura 18. Termene dosar

Detalii dosar - Atentionarile stabilite pe intervale de timp, pot fi adaugate
astfel:

& Atentionare

Descriere
Depunere documente de identificare

Perioada atentionare

Data de la 2015-02-08

Pand la 2015-02-17

fnainte cu 3 v zile, U in fiecare zi.

« Notificare SMS/Email.

W Salvare X Revocare

Figura 19. Atentionare dosar
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Detalii dosar - Contracte este o sectiune ce permite adaugarea de contracte
de asistenta juridica:

& Contract

e contract 1
Data contract 201540725

Valoare contract 1200

Ustd factun

Figura 20. Contracte asistenta juridica

Detalii dosar - Costurile asociate dosarului pot fi incarcate in sectiunea
curenta, fiecare stadiu al dosarului avand cheltuieli proprii.

£ Cost asociat

Denumire cost Chehuieli cu deplasarea * § ListS costuri

Valoare cost 130

Figura 21. Costuri asociate dosarului

Detalii dosar - Activitatile descrise in cadrul dosarului, pot fi dezvoltate in
sectiunea:

[] Activitate dosar

Datd activitate Ore Minute
2015-01-15 2 15

Descriere activitate

Anzlizsi & k i solicitate patentubui:

- verficarza autentictati inscrisulu;

- cercetarza continutubui inscrisului si stabilirea valorii ki probatorii,

Figura 22. Activitate dosar
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2.3 Cautare online

Ofera posibilitatea consultarii dosarelor dorite, fara importul propriu-zis in lista de
dosare:

Administrator  § || About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt

P Q ctcoure 3
1. Crite utare ‘ 2. Rezultate cdutare

Cautare dosare online

Parte dosar Cauta in lista partilor 22
Ex: Popescu Expresia exacta v

Numaér unic dosar
Ex: 1234/3/2010

Interval cautare (datd dosar)

Sterge Cautare dosare

Figura 23. Cautare dosare online

Rezultatele obtinute pot fi consultate in detaliu, la dubluclick pe linia dorita:

1. Criterii c3utare ‘ 2. Rezultate cautare

1 ey - /2016 2016-01-25 InaltaCurtedeCasatieSiJustitie Contenciosadministrativsifiscal Portal Justitie
2 206 2016-01-05 InakaCurtedeCasatieSDustie Contendosadministrativsiiscal Portal Justie
3 T 20160125 InaltsCurtedeCasatiaSustte Contendossdiminisrtivsifiscal Portal Juste
4 . 42016 2016-01-14 InskaCurtedeCasatisSDustie Penal Portal Justie
s 2/36/2016 2016-02-10 InakaCurtedeCasatieSDustte Contencosadiministrativsifisca Portal Justpe
6 i 20160106 InakaCurtadeCasatieSlustie Contencossdiministrtivsifiscal Portal Justie
7 20160120 InsksCurtedsCasatisSDustie Penal Portal Justpe
] 2016-01-07 InakaCurtedeCasatieSDustte Peral Portal Justie
s 6 2016-01-08 InaltsCurtedeCasatiaSustte Penal Portal Juste
| 10 s 2016-02-05 InaltaCurtedeCasatieSustibe Contenciosadministrativsiiscal Portal Justie
| n 20160322 InakaCurtedeCasatieSDustie Peral Portal Justpe
| 2 20160203 InakaCurtadeCasatieSlustte Contencossdiminisrtivsifiscal Portal Justis
| ) 20160413 InskaCurtedsCasatisSDustie Penal Portal Juste
1 - 20160224 InakeCurtedeCasstieSiustite Penal Portal Juste
1 5 s 2016-01-15 InaltsCrtedeCasatiaSuste Penal Portal Juste
1 - 20160129 InskaCurtedeCasatisSDustie Lisgidemunca Portal Justie
‘ v ST 2016-01-18 InakaCurtedeCasabeSiustibe Peral Portal Justpe
| ] 20160118 InskaCurtadeCasatieSlustie Penal Portal Justis
[ 1 1 20160223 InsktsCurtedsCasatisSDustie Penal Portal Justpe
| 2 P 20160513 InakeCurtedeCasstieSiustibe Penal Portal Justie
‘ 2 379/42/2016/a1 20160527 InaltsCurtedeCasatieSOustte Penal Portal Juste
- anee s T o i b boeieecliicbetirfioed i R

Figura 24. Rezultate cautare online
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2.4 Rapoarte

Aplicatia permite generarea de rapoarte cu privire la activitatea pe dosare:

Raport de activitate — modul de raportare determind alegerea sau nu a

utilizatorilor sau a unitatilor pe care le vizati, perioada (intervalulul calendaristic) de

raportare se poate referi la un anumit tip de dosare iar datele de raportare, la
costurile incasate sau restante:

© Tip Raport & Mod raportare & Unitati si utiizatori S Perioada de raportare

= Date raport
® Raport de activtate | | & papaat Unititi o Dosare deschise | ¢ in intervalul calendaristic # Debit Dosare @ CosturiDosare ¥ Valoare Contracte
Rapart et~ Docatefiakeas -Debitrecuperat | - Costuriasociate - incasat
e Pe societate T Total dosare 20160101 - 20171231 S T

Figura 25. Optiuni raport de activitate

Raport statistic - se poate genera detaliat (la nivel de unitéti sau utilizatori —

alesi din lista pusa la dispozitie), pe o perioada determinatad de timp si sub diverse
forme (circular, coloane, arie):

© Tip Raport & Mod raportare & Unitati s utizator % Perioada de raportare i~ Diagrama i= Date raport
Raport de actwtate | | 4 nitig Lunar & e

* Raportstatisti e i Trimestial e * Dosaredeschise | [LEK SO
Raport dient Pe societate Semestrial Girculard s foakaate Valoare contracte
Tabel Pivot | utitizatori | S

Anreferintd 2017

& B
Figura 26. Optiuni raport de statistic
Raportul client, generat la nivel de parte dosar (cu rol de client), va afisa
informatii despre numarul dosarului din care acesta face parte, data si partile:
< Tip Raport & Unitati si utilizatori & Client S Perioada de raportare
Raport de activitate Unitati ‘ Alegeti clientul din list3 : in intervalul calendaristic:
e :::g: z;:::"c C “MARCELA JUD. SECT6 B! 20170101 - 2017-12-31
Tabel Pivot o) SR
a8
Raport client: Z:2Z27.7I1C MARCELA JUD. SECT.6 BUCURE! Data raport: 13-01-2017 -

2016-11-10

= activ
2 Stadiu dosar: ( 2016-11-10 ) Fond - Curtea de Apel BUCURESTI
Parti in dosar:

.

Figura 27. Optiuni raport de tip client
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Tabel pivot

< Tip Raport

Parteadv. ¥ (Costri ¥  Timpalocst Y Instanta ¥  Juckf " Materie ¥ NrDosar ¥ Nrinern ¥ (Solfie T  NrStadi *  NrTermene ¥ | (Vakare ¥ VslReap * Finslzst Y AnDosar ¥ | Obiect

Figura 28. Optiuni raport de tip tabel pivot

Butoanele ™ (Tipareste raport, Salveaza raport) permit imprimarea sau
descdrcarea raportului generat in format imagine PNG (sau in format HTML — pentru raportul

de tip client).

Un click pe bara Optiuni raport restrange zona de criterii raport si mareste spatiul de
consultare a raportului.

Sub-raportul de tip tabel pivot reprezinta o modalitate flexibild, la indemana utilizatorului,
de a genera rapoarte tabelare. Conceptul consta in manipularea mai multor parametri intr-o
expunere tabelarg, filtrarea valorilor acestor parametri si generarea de date statistice in
functie de acesti parametri.

Tabel pivot —Prezentare generala

Parametri referintd de calcul

In aplicatie parametrii-referinta pentru rapoarte se gdsesc in zona de deasupra a
tabelului pivot.

Jurist ¥ Client ¥ Parte adv. ¥ Costuri ¥ Timp alocat ¥ Instanta ¥ Judet Materie ¥ Nr.Dosar ¥ Nr.Intern

Y An Dosar ¥ Obiect ¥ Solutie ¥ Nr.Stadii ¥ Nr.Termene ¥ Valoare ¥ Val.Recup. ~ Finalizat ¥ Judecator ¥

Din aceasta zona rectangulara parametrii pot fi trasi (drag-and-drop) catre una din cele 2
axe ale tabelului (verticala sau orizontald) pentru a-i integra in calculul tabelar.

Filtrare date

Fiecdruia dintre parametrii afisati, indiferent de zona in care se afl3, i se poate aplica o
filtrare pe valori printr-un click pe sageata din partea dreapta a casetei.
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o Ponp wvcu Anovuninu suuu

I Solutie j

Solutie (4)

‘ Selectare | Deselectare ‘

? (68)

¥ admis (52)

¥ admis partial (2)
¢! respins (6)

‘OK

Aceste filtrari vor fi aplicate in timp real in calculul tabelar daca parametrii filtrati se afla
pe una din axele tabelului.

Moduri de afisare

Modul de afisare al valorilor in tabel poate fi ales prin intermediul selectorului dedicat:

E*aﬂé Valori vj Parte adv. ¥ Costt

v 1 v 1
Tabel Solutie Nr.!

Tabel Histograme
Harta Valori M Jurist ¥
| Harta Valori pe Rand

\ Harta Valori pe Col
CIeTic

e Modul ,Tabel” afiseaza valorile numerice simple in casetele tabelului

An Dosar
2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 Total

Solutie
admis 2 1 4 2 40 2 51
admis partial 2 2
respins 1 3 1 1 6
Total 3 3 1 3 1 4 2 40 2 59

e Modul ,Tabel Histograme” afiseaza histograme in fiecare caseta in functie de
pragurile valorice din tabel
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An Dosar
2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 Total
Solutie

2 1 4 2 40 2 51
admis .
2 2
admis partial .
1 3 1 1 6
respins .
| L ]
3 3 1 3 1 4 2 40 2 59

Total .

o Afisarea implicita este ,Harta Valori”, in care fundalul casetelor din tabel este colorat
in nuante de rosu de intensitate variabila in functie de pragurile valorice din tabel

An Dosar
2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 Total
Solutie
admis partial 2 2
respins 1 3 1 1 6
Total 3 5 1 3 1 4 2 - 2 59

e Hartd valori pe rand” este modul in care fundalul casetelor este evidentiat in nuante
de rosu de intensitate variabila in functie de pragurile valorice de pe fiecare rand

An Dosar
2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 Total
Solutie
admis 2 1 4 2 - 2 -
admis partial 2 2
respins 1 - 1 1 6

Total 3 3 1 3 1 4 2 - 2 59

III

e ,Hartd valori pe col” este modul in care fundalul casetelor este evidentiat in nuante
de rosu de intensitate variabila in functie de pragurile valorice de pe fiecare coloana

An Dosar
2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 Total

Solutie
admis - 1 4 2 40 2 -
admis partial - 2
respins 1 3 1 1 6

Total 3

w
-
w
-
-
N
B
N
3

Moduri de calcul a datelor

Datele afisate pot reprezenta multiple valori in functie de parametrii alesi pentru calcul.
In mod implicit, unitatea de mésura pentru calcule este Numéarul de stadii dosar. in aplicatie,
conceptul de stadiu dosar reprezinta trecerea unui dosar printr-o instanta de judecatd. Unele
dosare pot trece prin mai multe instante (recursuri, apeluri, etc), iar fiecare trecere printr-o
instanta este denumita un ,stadiu dosar”.

e Calcul ,,Contor (stadii dosar)” — in acest mod se vor calcula numarul de stadii
corespunzator in functie de parametrii alesi pentru calcul.
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e Calcul ,,Contor Valori Unice” — acest mod de calcul necesita un al doilea reper pentru
a fi luat in considerare:

Contor Valori Unice v

—

Jurist

lient
Parte adv.
Costuri
Timp alocat
Instanta
Judet
Materie
Nr.Dosar
Nr.Intern
An Dosar
Obiect
Solutie
Nr.Stadii
Nr.Termene
Valoare
Val.Recup.
Finalizat
Judecator

Solut

In functie de reperul ales, datele calculate vor fi afisate in timp real in tabelul pivot.
De exemplu, alegerea reperului ,Nr.Dosar” va calcula numarul de dosare unice in
functie de cele doua axe.

e ,Valori Unice” — vor fi reprezentate siruri de valori unice in functie de reperul ales
(necesita un al doilea reper pentru a fi luat in considerare). De exemplu, alegerea
reperului ,Nr.Dosar” va calcula siruri de numere unice de dosar in functie de cele
doua axe.

e ,Suma” — se va calcula suma valorilor in functie de reperul ales (necesita un al doilea
reper pentru a fi luat in considerare). De exemplu, alegerea reperului ,Nr.Termene”
se vor afisa sumele tuturor termenelor de judecata in functie de cele douad axe.

e ,Suma rotunjita” — comportamentul este identic ca la modul de calcul ,Suma”, cu
singura diferenta ca sumele calculate vor fi rotunjite la numere intregi.

e ,Media”, ,Minim”, ,Maxim” — comportamentul este asemanator ca la cele 2 moduri
anterioare de calcul, cu diferenta ca valorile afisate in tabel vor reprezenta media,
minimul respectiv maximul tuturor valorilor, in functie de cele doud axe.

e ,Raport de sume” — acest mod de calcul necesita alte doua repere pentru a fi luat in
considerare; valorile calculate in tabel vor reprezenta raportul a doua sume de valori.

e Limita superioara 80%", ,Limita inferioara 80%" — reprezinta calcule de

probabilitate; de asemenea, acest mod de calcul necesita alte doua repere pentru a fi
luat in considerare.
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»Suma ca % din total” — in acest mod se vor calcula procentaje in functie de totalul
sumelor calculate ca la modul de calcul ,Suma”; se necesita un al doilea reper pentru
a fi luat in considerare.

»Suma ca % din rand” — in acest mod se vor calcula procentaje in functie de sumele
pe fiecare rand calculate ca la modul de calcul ,Suma”; se necesita un al doilea reper
pentru a fi luat in considerare.

»,Suma ca % din coloana” — n acest mod se vor calcula procentaje in functie de
o,

sumele pe fiecare coloana calculate ca la modul de calcul ,Suma”; se necesita un al
doilea reper pentru a fi luat in considerare.

»Contor ca % din total” — acest mod de calcul determina procentajele in functie de
totalul valorilor calculate ca la modul ,Contor (stadii dosar)”.

»Contor ca % din rand” — acest mod de calcul determind procentajele in functie de
valorile pe fiecare rand calculate ca la modul ,Contor (stadii dosar)”.

»contor ca % din coloand” — acest mod de calcul determina procentajele in functie de
valorile pe fiecare coloana calculate ca la modul ,,Contor (stadii dosar)”.
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Tabel pivot —Exemple utilizare

In mod implicit, tabelul este setat s& afiseze contorul de stadii dosar, avand parametrul
LJurist” pe axa orizontald si parametrul ,,Client” pe axa verticald. Modul de calcul implicit este
»Contor (stadii dosar)”, deci valorile reprezentate in tabel vor indica numarul de stadii stadii
dosar are atribuite fiecare Jurist (utilizator al aplicatiei) in functie de Clientul dosarului.

- Parte adv.
Harta Valori v arte adv

v Solutie ¥
Contor (stadii dosar) v Jurist ¥
Client ¥

Cost

1. Raport simplu pentru afisarea numarului de dosare in functie de starea lor (admis,
respins, admis partial) in functie de anul calendaristic al dosarului

Contor Valori Unice v
An Dosar ¥
Nr.Dosar v
Solutie ¥ An Dosar
Solutie
admis
admis partial
respins

Total

1

1

5

5

2005 2006 2007 2008 2009 2010

5 4 6 3

1 2

5 4 8 5

2011 2012 2013

10

1
11

5

1
1
7

3

2014 2015 2016 2017 Total
o B
2

1

9 6- 2 108

In acest exemplu s-au ales ca parametri de afisat: pe axa orizontald ,An dosar”, pe axa
verticala ,Solutie”. Cum solutia unui dosar are valoare doar daca dosarul este finalizat, acest
parametru va afisa valori atat pentru dosarele finalizate (admis, admis partial, respins) cat si
pentru cele active (primul rand din coloana Solutie).

Ca valori calculate se aleg: ,,Contor valori unice” pentru a putea calcula numarul de
dosare (contor), iar ca reper ,Nr.Dosar” care reprezinta numarul unic de dosar; asadar se va

afisa numarul (contor) dosarelor unice.

2. Separarea dosarelor in finalizate s/ active — addugarea unui nou parametru

pe axa verticald
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Contor Valori Unice v

An Dosar *
NrDosar v
Solutie ¥ An Dosar
. 2005 2006 2007 2008 2009 2010 2011 2012 2013 2014 2015 2016 2017 Total
L Solutie Finalizat
Finalizat
NU 1 5 5 4 6 3 10 5 2 9 6 - 2 -
admis DA 1 1 2
admis partial DA 1 1
respins DA 1 2 1 1 5

Total 1 5 5 4 8 5 11 7 3 9 6 - 2 108

La exemplul anterior am adaugat parametrul ,Finalizat” pe axa verticala pentru a
distinge mai usor dosarele finalizate de cele active. Acum tabelul pivot are doua coloane pe
axa verticald, una reprezentand ,Solutie” iar a doua ,Finalizat”. Acum reprezentarea poate fi
mai usor interpretata vizual.

3. Situatia dosarelor admise pe ani, in functie de materia dosarului si repartizate
pe juristi

Contor Valori Unice v
Solutie ” Jurist ¥
Nr.Dosar v

An Dosar * Solutie admis admis partial
Materie ¥ Jurist S Total
An Dosar Materie
2009  Contencios administrativ si fiscal 1 1
2012 Civil 1 1
2013 Penal 1 1
Total - 1 3

Aici vom alege ca reper tot numarul de dosare unice (contor), insa la parametri vom
pozitiona toate datele din cerint intr-un mod cat mai convenabil estetic. in imaginea din
exemplu s-a convenit pentru ,,An dosar” si ,Materie” pe axa verticala, iar pe axa orizontala
pentru ,Solutie” si ,Jurist”. Intr-un caz in care numé&rul de juristi ar fi fost mai mare s-ar fi
preferat asezarea acestui parametru pe axa verticala pentru a evita lungirea pe orizontala a
tabelului pivot, si reasezarea unuia din cei doi parametri de pe axa verticala in locul , Jurist”.

De asemenea, parametrul ,Solutie” este filtrat pentru a elimina din calcul dosarele
care sunt active sau respinse:
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Solutie
Solutie (4)

Selectare | Deselectare
J

An Dosar
2009 - (117)
¥ admis (3)

¥ admis partial (2)

2012
2013

respins (6)

‘OK

4. Raport al sumelor la dosar pe anii 2010-2015 repartizate pe Instante si

diferentiate in dosare finalizate sau active.

Suma Rotunjita v

An Dosar * Finalizat

Valoare v

An Dosar 2010

Instanta
Finalizat
DA NU
Instanta
Curtea de Apel BACAU
Curtea de Apel BRASOV
Curtea de Apel BUCURESTI 5155
Judecatoria ALESD
Judecatoria MEDIAS
Judecatoria SIBIU
Judecatoria SIGHISOARA
Judecitoria TARGU MURES
Tribunalul BACAU
Tribunalul BUCURESTI
Tribunalul GALATI 1414
Tribunalul MURES
Tribunalul SIBIU
Tribunalul TIMIS

inalta Curte de Casatie si Justitie - 6161

2011 2012 2013 2014 2015
Total
DA NU DA NU DA NU NU NU

2237 4252 6025 - 20 544
- 8014
2361 3465 2063 13044

6595 6 595

1494 1494

6141 - 15 305

5222 5222

4606 2256 1973 8 835
4142 6316 4252 - 3070 -

7185 7185

1414

5222 5222

3663 3663

2959 2959
7051 - 3809 5652 3 465 2063 -

Total 15697 7575 7051 - 6170 15757 5652 15434 - 20 654 179002

In exemplul ilustrat mai sus s-a ales instanta reprezentatd pe axa verticald pentru a
evita lungirea tabelului in directie orizontald. Pe axa orizontala au fost pozitionati parametrii

~An dosar” si ,Finalizat”.

Parametrul ,,An dosar” a fost filtrat pentru a include doar anii specificati in cerinta.
Modul de calcul ales este ,Suma rotunjita” — se putea alege ,Suma” pentru valori
exacte, dar in exemplul de fata valorile la dosar sunt numere intregi. Ca reper pentru modul
de calcul s-a ales ,Valoare” ce reprezinta valoarea unui dosar. In tabel vor fi, deci, calculate
sumele valorilor la dosare (valoare dosar + cheltuieli) in functie de parametrii selectati.
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Folosind exemplele de mai sus se pot alcatui in mod intuitiv multiple alte forme de
rapoarte folosind alti parametri, filtre si moduri de calcul.
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2.5 Calendarul de evenimente

Permite vizualizarea de termene sau atentiondri la 0 anumitd data (organizat la nivel
de luna, saptamana, zi). Facilitatea are rolul de a tine sub observatie termenele, evitandu-se
suprapunerea sau nerespectarea lor.

Conectati-va la contul Google x

oo lanuarie 2017 @Y séer. | zmc

Lun Mar Mie Joi Vin sam Dum

Selectare utilizatori

1

 emm——— [ e—]

16 17 18 1 2 21 2

(F 7} Se—————

2 2 25 2 2 2 2

Figura 29. Calendar de evenimente

Optiuni calendar

Sunt permise filtrarea evenimentelor si exportarea acestora prin intermediu meniului
,Optiuni calendar”.

Optiuni calendar

® Utilizatori
£\ Evenimente afisate
HH Interval afisat

&l iCalendar

Figura 30. Optiuni calendar

Utilizatori — se filtreazd evenimentele afisate in functie de repartizarea dosarelor pe
utilizatori.

Evenimente afisate — filtrare a tipului de evenimente afisate: atentionari, termene.
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Interval afisat - filtru pentru manevrarea intervalului calendaristic din care se
incarca si afiseaza evenimentele.

Export evenimente iCalendar — permite exportarea evenimentelor din calendar intr-
un format universal denumit iCalendar, care este compatibil cu majoritatea aplicatiilor ce
gestioneaza calendare, indiferent de platforma. Se pot specifica separat titlul si descrierea
evenimentelor, cat si perioada de referinta:

¥ Termene dosar ¥ Atentionari

® Evenimente n intervalu 2017-02-01 - 2017-02-28

Figura 31. iCalendar

Vor fi exportate evenimentele asa cum au fost anterior filtrate in calendar dupa
utilizatori, avand prioritate, insa:

e selectorul de tip evenimente din fereastra de export (daca se bifeaza Atentionari
dar in calendar ele nu sunt afisate, vor fi exportate oricum) ;

e intervalul calendaristic ales la export (daca se alege o perioada mai mare la
export decat intervalul afisat la filtrare — optiunea 3 din meniu, ,Interval afisat” —
se vor exporta toate evenimentele chiar dacd nu sunt vizibile in calendar).

Fisierul salvat dupa apasarea butonului ,Exporta” va fi unul cu extensia ,,.ics".

Detaliile privitoare la un eveniment din Calendar se pot consulta prin click pe
evenimentul dorit. In fereastra flotantd astfel deschisé se pot consulta detalii ale dosarului
asociat cu evenimentul urmadrit, se poate accesa adresa instantei la care are loc respectivul
eveniment (click pe denumirea instantei) si se poate vizualiza intreg dosarul (click pe ,Vezi
dosar”).
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Complet S8 Compietul 32 fond

-
Dat3 termen 2017-01-18 12:00:00

Numér dosar 7223/2/2018

Client dosar

Societate client dosar ORGHE

Parte adversa

Societste parte adversd

Observati dosar

Utilizator

-

| Vezi dosar |

Figura 32. Detalii eveniment calendar

Sincronizare Google Calendar

Calendarul aplicatiei permite si sincronizarea evenimentelor cu aplicatie online Google
Calendar. Pentru aceasta aveti nevoie de credentialele dvs. de acces la contul Google si, de
asemenea, trebuie s va asigurati ca aplicatia este configurata pentru acces la Google
Calendar in momentul in care se creaza contul dvs. AvocatPRO.

Conectati-vd la contul Google

Pentru a initia comunicarea cu contul dvs. Google apasati butonul ilustrat mai sus.

Vi se va solicita apoi adresa dvs. completa de email Google, urmata de parola dvs. de
acces la acest cont (daca nu aveti deja browserul conectat la contul Google). Datele aici
introduse nu pot fi stocate in aplicatie, iar pagina web in care acestea va sunt solicitate
apartine companiei Google.

Dupa introducerea corecta a credentialelor Google veti fi din nou directionati catre
aplicatia AvocatPRO in sectiunea calendar, unde vi se va solicita din nou adresa dvs. email
Google (doar adresa, fara parola de acces).

Confirmati contul dvs. Google (ex. user@gmail.com) pentru autorizare:

avocatpro@gmail.com| |

| ok | I Renunt3 ‘
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Din acest moment aveti acces la meniul de sincronizare a evenimentelor pentru 60 de
minute. Limita de timp este impusa de protocolul de securitate Google si nu este modificabila
de cétre terte parti.

Sincronizare Google Calendar

Optiunile ce vi se pun la dispozitie sunt dupa cum urmeaza:

Sincronizare Google Calendar

Z Sincronizare Toate Evenimentele
 Sincronizare Evenimente Viitoare
© Stergere Evenimente Vechi

b 4 Stergere Toate Evenimentele

1) lesire din Contul Google

e Sincronizare toate evenimentele — vor fi sincronizate toate evenimentele
(trecute si viitoare) din aplicatie; aceasta procedura poate dura cateva zeci de
minute daca numarul de evenimente este foarte mare; se recomanda
sincronizarea evenimentelor viitoare sau exportarea evenimentelor in formal
iCalendar.

e Sincronizare evenimente viitoare — vor fi sincronizate doar evenimentele din
ziua curenta si din viitor.

e Stergere evenimente vechi — se vor elimina din calendarul dvs. Google
evenimentele trecute.

e Stergere toate evenimentele — vor fi eliminate toate evenimentele aplicatiei
din calendarul dvs. Google.

e Iesire din contul Google — legatura securizata cu contul dvs. Google va fi
eliminata din aplicatie si procesul de sincronizare nu va mai fi accesibil.
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2.6 Import dosare

Aceasta sectiune permite cautarea dosarelor disponibile onling, filtrarea rezultatelor si
importarea datelor in aplicatie. Parcurgerea pasilor pentru importarea dosarelor se face
urmand un flux logic de tip ,wizard” cu 4 pasi.

Primul pas consta in alegerea sursei de import. Este posibil importul dosarelor direct de
pe portalurile online sau dintr-o lista prealabil populata de client, in format MS-Excel.

° Dosare online

Fisier MS Excel

Figura 33. Import dosare

Dosare online

Dosare online — 2. Cautare
Al doilea pas in cazul de fatad il reprezinta alegerea criteriilor de cautare.

Cea mai utila facilitate este cea de cautare a dosarelor dupa numele partilor. Aplicatia
permite mai multe metode de cdutare a sintagmelor, in functie de nivelul de precizie dorit.
Explicatii despre tipurile de cdutare sunt disponibile prin click pe link-ul %2 din dreptul
etichetei ,,Cauta in lista partilor”.

Se pot de asemenea cauta dosare dupa numarul unic de dosar, se pot alege anumite
instante, se pot alege intervale temporale pentru data deschiderii dosarelor si se pot alege
doar una sau ambele surse de date (portal.just.ro si/sau scj.ro).

Prin apdsarea butonului ,Cautare dosare” se va declansa cautarea efectiva. Veti putea
trece la pasul urmator doar dupa ce rezultatele cautarii au fost afisate.

Daca numarul de dosare gasite depaseste 1000 vi se va solicita rafinarea criteriilor de
cautare. In aceste cazuri se recomanda sa filtrati pe intervale temporale si sa efectuati
importuri multiple.
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Cautare dosare online

Parte dosar Cauta in lista partilor ==

Ex: Popescu Expresia exacta i
Instante ‘
|Selectat,i instantele v|
Numar unic dosar Interval cdutare (datd dosar)

Ex: 1234/3/2010 -

W Cautare portaljust.ro @ Ciutare sgi.ro

Sterge Cautare dosare

Figura 34. Import dosare din mediul online

Dosare online — 3. Selectie dosare
Aici va fi afisata lista cu dosarele gasite in urma cautarii de la pasul anterior.

in fundal va fi lansat un proces care are menirea s& verifice dacd in baza de date exist3
deja dosare din lista rezultatd. In caz afirmativ veti fi intampinat de urmatorul mesaj:

A Atentie, 1 dosare exista deja in baza de
date |

1 LTt 2015-07-24 Tri aT Litigiicup =] =
2 - 2014-11-28 i Litigii (=)
) - 2013-06-17 T Litigiicup @
. - 2012-07-11 JudecatoriaTARGUNEAMT Civil (]
S MMl 2016-09-29 CurteadeApelBACAU [ (=]
6 SRVt 2016-09-26 i L ip (m]
—= ¥ !M 2017-01-10 Ccur \p AU Litigiicup: @
8 IMRMINTA  2017-01-04 " o

Figura 35. Dosar deja existent in baza de date
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Dupa inchiderea mesajului, linia dosarului deja existent in baza va ramane marcata cu
fundal roz.

Pentru a importa dosarele este in continuare necesar sa bifati casetele din dreptul
capului de tabel ,IMPORT". Bifarea casetei din capul de tabel are ca efect selectarea pentru
import a tuturor dosarelor care NU sunt duplicate. Un al doilea click pe caseta va selecta apoi
toate dosarele, inclusiv cele duplicate. Un al treilea click le va deselecta din nou pe toate.

Figura 36. Optiuni dosare in curs de import

Dupa selectarea dosarelor ce se doresc importate in aplicatie se poate alege care
dintre acestea sa fie sicronizate automat si care sa fie monitorizate, prin bifarea respectivelor
casete din capul de tabel:

Figura 37. Selectare dosare pentru import

Un ultim pas il reprezintd asignarea dosarelor pe utilizatori. Se pot asigna individual
fiecare dosar in parte, sau toate dosarele din lista, prin modificarea casetei din capul de
tabel.

Lista permite filtrarea dosarelor dupa 3 criterii: Instante, Materii si Obiecte. Filtrarea
este cumulativa si se aplica in timp real.
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Dosare online — 4. Finalizare

Daca la nivel de aplicatie este activata numerotarea automata, inaintea inceperii
efective a importului vi se va solicita daca se doreste aplicarea unui standard de numerotare
automata pentru dosarele importate.

Acest ultim pas nu mai presupune nici o interactiune din partea utilizatorului, ci
reprezintd vizual progresul aducerii dosarelor in aplicatie.

La terminarea procesului de import aveti posibilitatea de a relua importul sau de a
merge direct la lista dosarelor.

Fisier MS Excel

inainte de a trece la pasul 2 vi se va solicita calea cétre fisierul MS-Excel din care se
doreste importarea dosarelor. Fisierele pentru import se recomanda a fi structurate dupa
cum urmeaza: fiecare foaie (sheet) trebuie sa contina capul de tabel pe prima linie, cu
etichetele coloanelor; restul liniilor reprezinta datele efective; fiecare coloana va reprezenta
un tip de date compatibil cu structura dosarului din aplicatie (exemplu: numar unic dosar,
numar intern, utilizator alocat, observatii la dosar, etc.).

incércare fisier XLS [ X |

Alegeti fisierul Excel cu datele dosarelor:

Alege fisierul | Listz dosare.xlsx

Inc3rcare date

Figura 38. Import dosare din fisier MS Excel

Pentru mai multe detalii privind structura fisierelor XLS si modalitatea de asociere a

0]

datelor apasati butonul

Fisier MS Excel — 2. Asociere date

Dupa incarcarea datelor din fisierul MS Excel, acestea vor fi afisate in urmatoarea
strutura:
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# I

1. Selectare sursa - 2. Asociere date 3. Selectie dosare 4. Finalizare

‘...ﬁ S ‘ Sheet2 Sheet3

" Previzu e

wween - Nicu Dorel +wacwwnne Nicu Dorel

Cd Parte adv

v Client DGRFP Timisoara DGRFP Timisoara C.D. Nume

) NUMAR DOSAR INSTANTA v102/290/2016 ----,290/2016 Ni

Jeronica ~<.ZWeronica

x0 0 6 of

pottariana iriana

v Observation

Nu Nu

1/2017

ODO o0 of
Q2@ QO OF
0 0600 6 60 O

G}

1/2017

v Nr intern

Importare date de pe portal dupd Numar Unic Dosar Asociere utilizatori

¥ Renunta CD 4= Anterior = Urmator

Figura 39. Coloane afisate dupa incarcarea datelor

Pentru a activa o fila (sheet) se valideaza caseta din dreptul acesteia.

[i Sheet" l Sheet2 Sheet3

Pentru a activa un camp din fila activa se va valida caseta din dreptul repectivului
camp (Asoc.)

Camp fisier: va contine capul de tabel din fisierul incarcat

Filtrul: separatorul care va poate ajuta in cazul in care informatiile dintr-o celula
trebuiesc divizate. Acesta poate fi de tipurile (click pe filtrul dorit si va aparea campul de
editare specific): “Jseparator, [“'cuvant cheie, ' 'contine expresie, ') format dats:

- filtrul Separator (rosu) — introduceti unul sau mai multe caractere care separa date
diferite din acelasi rand pentru a putea asocia fiecare din ele unui parametru AvocatPro.

- filtrul Cuvant cheie (verde) — introduceti un cuvant cheie care va valida, in functie de
prezenta acestuia sau nu, date de tip boolean (adevarat/fals). Exemplu: cuvantul ,finalizat”
poate fi folosit pentru identificarea dosarelor finalizate.

- filtrul Contine expresie (galben) — se comporta in mod similar cu filtrul anterior
(Cuvant cheie), cu diferenta ca verificarea se face pentru o portiune din text si nu pentru
intreg campul.

- filtrul Format data (albastru) — este folosit pentru conversia datelor calendaristice intr-
un format recunoscut de aplicatie. Se introduc trei caractere ce corespund, respectiv, zilei,
lunii si anului dintr-o data calendaristicd, in ordinea in care sunt prezente in fisierul MS Excel.
Se accepta orice caracter ca fiind separator de campuri ale datei. Acest filtru se comporta ca
un validator, Tn sensul ca dacd datele gasite in excel nu pot fi formatate corect, campul va
ramane necompletat in AvocatPRO.
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Previzualizare: un fragment din primul rand al continutului tabelului din fisier (se va
actiona prin click pe sagetile sus-jos (Rand anterior/urmator excel);

Filtru2: al doilea separator care va poate ajuta in cazul in care informatiile rezultate
in urma primului filtru trebuiesc la randul lor prelucrate

Rezultat final: rezultatul final va fi afisat cu filtrele aplicate asupra textelor; in cazul
in care nu au fost definite filtre, rezultatul final va fi acelasi cu cel din ,Previzualizare”

Camp AvocatPro: alegeti din lista derulanta, cdmpurile asociate din AvocatPro.

Asociere utilizatori — puteti folosi una dintre coloanele din fisierul excel pentru a
desemna asocierea dosarului pe utilizatori. Fiecare denumire distincta din fisier va fi indicata
si va trebui asociata unui utilizator AvocatPRO. Utilizatorii AvocatPRO se presupune ca sunt
deja definiti in momentul importarii de date.

Importare date de pe portal dupa Numar Unic Dosar — se vor importa datele
dosarelor dupa numar unic dosar, de pe portalul instantelor de judecata.

Dupa aplicarea tuturor filtrelor se pot parcurge datele din excel (rows - randuri) in
lista de selectie dosare , pentru a va asigura de corectitudinea cu care se aplica filtrele si
validarile pe fiecare rand in parte.

Fisier MS Excel — 3. Selectie dosare

Administrator  § A e egislatie | CTCE Platra Neamt
’
'\ &5 IMPORT DATE

4. Finalizare

<

Figura 40. Selectare date

Aici comportamentul interfetei este identic cu descrierea de la Dosare online — 3.
Selectie dosare.
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Fisier MS Excel — 4. Finalizare

Daca la nivel de aplicatie este activata numerotarea automata, inaintea inceperii
efective a importului vi se va solicita daca se doreste aplicarea unui standard de numerotare
automatd pentru dosarele importate. In cazul de faté ins&, avand in vedere faptul c3
importul din surse Excel permite si asocierea de numere interne, daca se solicita
numerotarea interna atat din fisierul Excel cat si prin numerotarea automata, va fi prioritara
numerotarea automata.

Acest ultim pas nu mai presupune nici o interactiune din partea utilizatorului, ci
reprezinta vizual progresul aducerii dosarelor in aplicatie.

La terminarea procesului de import aveti posibilitatea de a relua importul sau de a
merge direct la lista dosarelor.

Import finalizat

inchide

Figura 41. Mesaj import finalizat

Figura 42. Numar dosare importate
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2.7 Sincronizare (din meniul principal al aplicatiei)

Aceasta interfata se foloseste pentru actualizarea dosarelor cu modificarile publicate
online pe portalurile instantelor de judecata.

In mod obisnuit, aplicatia, dup& autentificare, v& redirectioneazd pe aceasts pagina
daca dosarele nu au mai fost actualizate de mai mult de 23 de ore.

Fereastra flotantd ce apare inainte de orice operatiune va permite sa alegeti sursa
online cu care se face sincronizarea (portal.just.ro si/sau scj.ro). De asemenea este posibila
modifcarea starii dosarelor in functie de vechimea ultimului termen. Astfel dosarele ce au
termene mai vechi de X luni (parametru specificat de utilizator) vor capata una din starile
urmatoare, in functie de cuvinte cheie din solutia ultimei sedinte la dosar: Activ, Finalizat,
Suspendat, Redeschis, Perimat.

Sincronizare dosare (total 3) { ]

¢/ Sincronizare cu Portalul Justitiei
" Sincronizare cu inalta Curte de Casatie

5 Actualizeaza starea dosarelor cu termene 6
mai vechi de (luni)

Figura 43. Sincronizare dosare - Portalul Justitiei/ inalta Curte de Casatie

in urma sincronizarii, coloanele Actualizari portal, Actualizari ICCJ, Dosar actualizat se
vor completa daca sunt gasite informatii noi online.

¥ = SINCRONIZARE

Nr. dosar Data ultimei actualizari Ultima verificare Actualizdri Portal Actualizari ICCI Dosar actualizat

Sincronizare dosare

6182/290/2016 2017-02-13 15:16:47 n urma cu 170 ore. v 3 v &
3557/321/2013 2017-01-25 00:00:00 in urma cu 337 ore. x ®

#
1
2
3

1895/321/2012%/a2 2017-02-13 15:16:47 In urma cu 337 ore. v x v

Figura 44. Sincronizare dosare
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2.8 Date cont, setari

Facilitatile din aceasta sectiune sunt descrise in acest manual la Capitolul 4: Date
cont, setari.
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3. Alerte si notificari

Aplicatia dispune de avertizari vizuale (in interfata grafica a aplicatiei) cat si de
avertizari pe cale electronica (SMS/Email).

Avertizari vizuale

Termen dosar — dosarele care au termene in viitorul apropiat, vor fi marcate in lista
dosarelor cu fundal roz si steagul .

Administrator  §

|| About | Help | Legislatie | CTCE Piatra Neamt

Cdutare avansatd

: - o8 g

Curtea de Apel BUCURESTI

Revendicare imobiliara

SP Previzualizare dosar x
b=l . J
% 23 Curtea de Apel BUCURESTIL Litigiu privind f ... gea Nr.188/1999)
O 24 2016 Curtea de Apel BUCURESTT Conflict de competenta = A
Parte adversa
> 25 2016 Curtea de Apel BUCURESTT Litigiu privind f ... gea Nr.188/1999) STGURARE R
PRIN
26 Curtea de Apel BUCURESTT Drepturi banesti :
g 27 Curtea de Apel BUCURESTI masuri si exceptii ... § preliminars - Obiect dosar
g 28 Curtea de Apel BUCURESTL Constatare nulitate act Pretentii
% 29 2016 Curtea de Apel BUCURESTI Drepturi banesti
= 30 ‘ Curtea de Apel BUCURESTL Constatare nulitate act - Staredosar iy

32 ‘ Curtea de Apel BUCURESTI Nulitate act juridic Parti dosar | Continut | RELULLEY | Atentionari
33 14 Curtea de Apel BUCURESTI Nulitate act juridic s =
T2 15022017 = =
34 2015 Curtea de Apel BACAU Pretentii g0
35 14 Curtea de Apel BACAU furtul calificat (art.229 NCP) Tt gg gg 2017 Amandcauza  Ri 31

Curtea de Apel BACAU
13 Curtea de Apel BACAU
Curtea de Apel BACAU
Curtea de Apel BACAU
inalta Curte de Casatie si Justitie

Omorul deosebit ... (art. 176 C.p.)
Abuz in serviciu C ... ce (art.248 C.p.)
Pretentii
Adtiune in constatare

Obiect nedefinit

Figura 45. Previzualizare termene dosar

Alerte pop-up din aplicatie — La deschiderea paginii ,Dosarele mele” veti fi
intdmpinat de o fereastra flotanta ce contine toate evenimentele ce au loc in urmatoarele zile
(numarul de zile definit la Preferinte Utilizator).

Fiecare eveniment in parte poate fi marcat ca ,luat la cunostintd” (iar acest
fapt se va reflecta in istoricul dosarului), sau pot fi luate la cunostinta toate
evenimentele (la inchiderea ferestrei pop-up se va cere confirmarea).

Evenimentele ce nu sunt luate la cunostinta vor fi afisate din nou sub forma
de alerta la fiecare 60 de minute, sau pana la expirarea acestora.
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r v

Notificari dosare alocate 8

-

11 7/1. 5/2014 2017-05-09 08:00:00
() [TERMEN] o
THERMO
ROMANIA SRL

27 _1/3/201. 2017-05-10 09:00:00

() [TERMEN] o
SC GRUPUL INDUSTRIAL

263/1 2013 2017-05-11 09:00:00 v

Figura 46. Alerta pop-up

Avertizari pe cale electronica

Monitorizare dosar — bifa (valabild in previzualizarea dosarului L Imonitorzat sau in
lista de dosare ..IIEII) permite monitorizarea unui dosar pe portalul just.ro, in scopul
primirii mesajelor de atentionare (Email sau SMS) atunci cand intervin modificari la acel
dosar.

Atentionari personale — aplicatia ofera posibilitatea introducerii de atentionari
personale, pentru orice se doreste a fi amintit. De exemplu, pentru depunerea unui
document de platd, se va atentiona utilizatorul (zilnic prin sms/email — doar daca sunt
completate corect in datele de utilizator), incepand cu 3 zile inainte de data de inceput a
intervalului depunerii:

(1) Atentionare ‘

Descriere
Depunere document de plata.

Perioada atentionare

Data de la 2017-02-20

Pand la 2017-02-25

fnaintecu 3 v zle, ¥ in fiecare zi.

¥ Notificare SMS/Email.

Figura 47. Alerta atentionare
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Atentionari automate la termen - dosarele care sunt marcate atat pentru
Sincronizare ca si pentru Monitorizare beneficiaza de notificari generate automat pentru
termenele ce apar la dosar. Veti fi astfel notificat, cu o zi inainte, pe cale SMS/Email, despre
termenele ce urmeaza a fi judecate in urmatoarele 24 de ore.

Atentionari la termen - va ofera posibilitatea setarii inainte cu un numar de zile
(cu repetare zilnica) a notificarilor care sa va aminteasca de apropierea evenimentului.

(& Termen

Datd termen
2017-02-15 09:00:00

Complet Sala
R3
Solutie

Detalii

Atentionare termen de judecata ¢

fnaintecu 3 v zle, ¥ in fiecare zi.

¥ Notificare SMS/Email.

Data Document Numar Document

Figura 48. Atentionare la termen
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4, Setari aplicatie si personalizare

Preferinte utilizator

| Preferinte utilizator d |

Dosare Instanta in lucru (culoare) Dosare Instanta finalizate (culoare)

Dosare Consultanta in lucru (culoare) Dosare Consultanta finalizate (culoare)

Termene in calendar (culoare) Atentionari in calendar (culoare)

Deschide dosar in fereastra noua Redeschide ultimul dosar la pornire

Animatie componente interfata Previzualizare dosar

w
<

Permite alerte sonore Avertizari la termen inainte cu (zile)

Eticheta evenimente Calendar: Client dosar v

| Parte adversa !
Numar dosar
Detalii eveniment Salvare
Jurist |

1

Figura 49. Preferinte utilizatori

Sectiunea Preferinte utilizator permite personalizarea dinamica a unor parametri din
aplicatie. Este accesibila din meniul utilizator din Bara superioara meniu.

Preferinte cromatice dosare — se poate alege coloarea de fundal pentru dosare
(valabila doar in modul de vizualizare ,Grila dosare”).

Preferinte cromatice evenimente calendar — este de asemenea posibil a
personaliza culoarea de fundal a evenimentelor din calendarul aplicatiei.

Deschide dosar in fereastra noua — daca optiunea este activatd, deschiderea
detaliilor unui dosar (dublu click sau editare) se va face intr-o fereastra de browser separata.

Redeschide ultimul dosar la pornire — daca optiunea este activata, la accesarea
modulului ,Dosarele mele” se va deschide automat ultimul dosar vizualizat.

Animatie componente interfata — daca este activata, optiunea permite animatii
ale unor componente vizuale din interfata; in unele cazuri insa se prefera un flux de lucru
mai rapid, iar atunci se recomanda dezactivarea animatiilor.

Previzualizare dosar — daca optiunea este activata, la click pe un dosar se va
deschide o fereastra flotanta cu detalii despre dosarul respectiv.

Permite alerte sonore — dacd optiunea este activatd, anumite mesaje vor fi insotite
de alerte sonore.

Avertizari la termen inainte cu (zile) — in list dosarelor vor fi evidentiate cele
care au urmatorul termen de judecata in urmatoarele X zile, unde X reprezinta valoarea
definitd de utilizator in aceasta rubrica.
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Eticheta evenimente calendar — in calendarul aplicatiei, fiecare eveniment este
reprezentat vizual printr-o etichetd ce contine o anumita informatie despre dosarul legat de
eveniment; este astfel permisa modificarea informatiei afisate in aceste etichete.

Lun Mar Mie Joi
1 2
3p 2AN192016] 9a [W1199/2014]
6 7 8 9
9a [1888/321/2012%/a2] 9a [2784 1W82015]
agmin
13 14 PRIN SUCURSALA

3p 2511/ 11008 Sa | 2015]
[Ad]

Figura 50. Eticheta eveniment Calendar

Date cont, setari

Sectiunea ,Date cont, setari” permite accesul la informatii si facilitati suplimentare ale

aplicatiei.
Date cont, setdri
Figura 51. Date cont. Setari
Detalii cont

Aici se pot consulta toate detaliile legate de licenta aplicatiei dvs. si detalii ale contului
dvs. Pentru a modifica datele prezentate in aceasta rubrica va fi necesar sa contactati
departamentul vanzari al CTCE.

Detalii utilizatori
Este de asemenea disponibil un raport sumar cu utilizatorii din aplicatie si detalii
despre resursele ocupate de acestia.

Numerotare automata
Aplicatia permite gestionarea automata a numerotarii interne la dosare. Este pus la
dispozitie un mecanism ce permite definirea de standarde proprii de numerotare, definirea
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intervalului de reincepere a numerotarii, modificarea manuala a contoarelor de numerotare,
precum si numerotarea automata a dosarelor deja existente in aplicatie.

Detalii cont || Detalii utilizatori

Activare

Selectati un standard - Vezi definitie

Defineste standard nou

Figura 52. Numerotare automata

Activare
Odata cu marcarea ,Activeaza numerotarea automata”, devin disponibile functiile
aferente numerotarii automate (,Standarde”, ,,Praguri valori”, ,Dosare fara numar”):

¥/ Activeaza numerotarea automata

Standarde
Este permisa definirea de standarde de numerotare personalizate, prin compunerea
unei formule de numerotare intr-o interfata vizuala.

Standardele deja definite pot fi consultate din lista dedicata.

= Zidinan /A An
Contorul se reseteaza la fiecare: | Zi din an

inchide

Figura 53. Vezi definitie

Definirea unui standard nou presupune compunerea unei formule de numerotare
alcatuita din elemente alfanumerice si separatori; elementele alfanumerice sunt de 4 tipuri:

Numerice — exemplu An (4 cifre)
Alfabetice — exemplu Luna (,Ianuarie”, ,Februarie”...)
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Contor unic — numarul unic generat automat de aplicatie la momentul aplicarii
numerotdrii
Text liber — un element ce permite completarea unui text liber ales de

utilizator

Separatorii reprezinta un set de caractere ce se utilizeaza in mod comun in
standardele de numerotare si au rolul de a facilita separarea elementelor alfanumerice.

- es jard de nt e x i
Elemente alfanumerice Separatori
12 2 ‘ 123 123 123
An Semestru Cvadrimestru Trimestru
123 = ‘\ 1 DD 123 _ 123 _ " 123 _ .
Luna \ Saptamana Zidinan Zidin luna Zi din sapt / - 38
NABC ABC ABC BC » 7 2
N\ Semestru Cvadrimegtru Trimestru Luna . A
ARC._ o
Zidinsapt. \
: | Zidinan i = ‘
Contorul se reseteaza la fiecare: Zidinan v Numerotare_1

Salveaza || Reincepe

Figura 54. Definire standard numerotare automata

Compunerea formulei de numerotare se face prin tragerea elementelor in caseta cu
contur rosu, urmata de alegerea intervalului temporal la care se doreste reinceperea
numerotarii, apoi de completarea unei denumiri corespunzatoare pentru standardul definit.

Praguri valori

Activare

Standarde
49/2017 48 Modifica contor

Clasic (numar/an) 48/2017
49:44/2017 48 Modifica contor

Numerotare_1 48/2017

Dosare fara numar

Figura 55. Praguri valori numerotare

Fiecare standard de numerotare se poate afla la un moment dat la 0 anumita valoare

numerica a contorului. Este permisa modificarea manuala a contorului pentru fiecare
standard in parte, pentru situatiile in care se constata necesara interventia umana pentru a

corecta numerotarea automata.
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Modificare valoare contor 0

Introduceti noua valoare de la care va incepe
numaratoarea automata:

It +

| Salveaza || Anuleaza |

Figura 56. Modificare valoare contor

Ultimul numar Ultimul numar Urmatorul numar

SR, standard clasic generat automat generat va fi niz L
Clasic (numar/an) 48/2017 - 49/2017 48 | Modifica contor | ©
Numerotare_1 - - 1:44/2017 1 I Modifica contor ’

Figura 57. Prag modificat

v o v
Dosare fara numar
[ hativaes Lista dosare fara numar intem
f Standarde
# Numar dosar Data dosar Instanta Utilizator Numar generat ® Numeroteazi

rmmiimatariotons ( Snccii domreo etz :

Figura 58. Dosare fara numar intern

Daca in aplicatie exista dosare ce nu au un numar intern asociat, acestea pot fi
numerotate automat folosind unul din standardele de numerotare definite. Fiecare dosar
poate fi marcat individual pentru numerotarea automata, sau se pot marca toate dosarele
prin marcarea casetei din capul de tabel.

| Activare 1 Lista dosare fara numar intem
——
{ dimmguitvalod 1 " rme) 2008-11-18 inalta Curte de Casatie si Justitie admin @ =
m 2 TS 2015-11-20 inalta Curte de Casatie si Justitie admin o] I
3 0 N 200W 2013-08-02 inalta Curte de Casatie si Justitie admin o
4 e 2008 2009-01-15 inalta Curte de Casatie si Justitie admin o
5 N0 2 2005 2008-06-10 inalta Curte de Casatie si Justitie admin (=]
6 N0 2013-05-20 inalta Curte de Casatie si Justitie admin =)
7 TNN2015 2016-11-02 Curtea de Apel BUCURESTI admin @
8 R0 2016-11-29 Curtea de Apel BUCURESTI admin a
9 T2 b 2016-1-07 Curtea de Apel BUCURESTI admin o]
10 TN . 2016-11-10 Curtea de Apel BUCURESTI admin ]
1" I M1R11.91 Curtaa da Anal RIIC IDEQTI admin 1 A
Standard de numerotare aplicat  Clasic (numar/an) v led numerotarea |

Figura 59. Numerotare automata a dosarelor fara numar intern
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Standard de numerotare aplicat:

Clasic (numar/an) v

Lista dosare fara numar intem

Numir generat

W Numeroteaza

]
e e

-

2008-11-18
2015-11-20
2013-08-02
2009-01-15
2008-06-10
2013-05-20
2016-11-02
2016-11-29
2016-11-07
2016-11-10

IN1R-11.927

inalta Curte de Casatie si Justitie
inalta Curte de Casatie si Justitie
inalta Curte de Casatie si Justitie
Inalta Curte de Casatie si Justitie

inalta Curte de Casatie si Justitie

inalta Curte de Casatie si Justitie
Curtea de Apel BUCURESTI
Curtea de Apel BUCURESTI
Curtea de Apel BUCURESTI
Curtea de Apel BUCURESTI

Curtaa da Anal RIICIHIRFESTI

5:44/2017

6:44/2017

08 08 B @008 OW®

)

Standard de numerotare aplicat. Numerotare_1

v

Aplici numerotarea

Figura 60. Selectare dosare. Numerotare automata
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5. Intretinere aplicatie

Aplicatia permite generarea de fisiere de back-up si restaurarea datelor din aceste
fisiere. Pentru clientii care opteaza pentru gazduirea online pe serverele CTCE, exista o
procedura automatizatd de generare de fisiere back-up la fiecare 7 zile calendaristice. Astfel,
in situatii neprevazute, se poate apela la restaurarea bazei de date a aplicatiei la forma cea
mai recenta.

Ca alternativa, se poate apela la back-up manual din meniul utilizator — intre’;inere
aplicatie (Bara superioara meniu). Aici este posibild generarea unui fisier de back-up si
restaurarea bazei de date a aplicatiei dupa un punct de restaurare (back-up) creat anterior.
Restaurarea bazei de date este permisa doar utilizatorilor cu drepturi de administrare.

Creare fisier de Backup
backup_1 Salvare

Restaurare date din fisier de Backup

2017-01-09-09-27-32 ¥ Restaurare
Figura 61. Intretinere aplicatie

Un fisier de back-up reprezinta o imagine a bazei de date la momentul salvarii, cu
toate dosarele, datele asociate dosarelor, utilizatorii cu drepturile si preferintele asociate
acestora.
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6. Utilizatori — organizare si drepturi

| Administrare utihizaton b |

Structura organizatorica

= Utilizator nou “ Modificare @ Unitate noud ® Sterge Unitate
» SEDIUL CENTRAL ”
[E,MA__LJ_,”_.“.V_,=] N}““? uAtsI|>zAartor Date notificari automate *
elena.petrasau
e Nume complet utilizator Telefon notificari SMS
Elena Petrascu
Parola Adresa notificari EMAIL
elena.petrascu@posta-roma
Drepturi utilizator Detalii Unitate
Administrare
Doar in unitatea proprie Mutare utilizator
in toate unitatile CENTRALA v

Siin alte unitati ...
Redenumire Unitate
Modificare dosare CENTRALA

Toate dosarele
Dosare proprii

Dosare proprii si alte ...

Consultare alte dosare
Toate dosarele

Doar dosarele ...

Figura 62. Administrare utilizatori

Aplicatia permite accesul pe baza unei structuri organizatorice alcatuita din utilizatori
si unitati administrative de apartenenta (grupuri).

Drepturile utilizatorilor de a consulta si a modifica informatiile din dosare pot fi
repartizate pe: dosare proprii, dosare specificate dupa numar unic, dosarele altor utilizatori
sau dosarele utilizatorilor dintr-o unitate de apartenenta.

Rolurile utilizatorilor se pot imparti pe urmatoarele categorii:

« administrare la nivel global (/n toate unitstile), caz in care implicit se considerd c&
au drepturi depline asupra tuturor celorlalti utilizatori, unitati si dosare

e administrare la nivel de unitate administrativa (Doar in unitatea proprie), situatie
in care acestia au drepturi asupra utilizatorilor si dosarelor din unitatea de care
apartin

e administrare la nivel de mai multe unitati administrative (S/ alte unitati), unde se
permit drepturi asupra utilizatorilor si dosarelor din unitatea proprie si din alte
unitati

e drepturi ne-administrative, de consultare si/sau modificare a dosarelor in functie
de repartizare
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Nume complet utzator
(3

Parols

wvee

Oreptun utizator
Admaistrare
© Doar in unitatea proprie
O In toate unistile

© Suin alte unitd .. ——>
Modificare dosare

Toate dosarele

Dosare propni

Dosare proprii g st ..
Consaltars ate dosare

Toate dosarele

Doar dosarele ...

Figura 63. Drepturi utilizatori

Utilizatorii cu drepturi de administrare pot crea, la randul lor, alti utilizatori si unitati
administrative.

Unitati administrative

Utilizatorii cu drepturi de administrare pot crea sau sterge unitati administrative.

Administrare utilizatori [ )
Structurd organizatoricd | 3 utiizator nou % Modficare ® Unitate nous | @ Sterge Unitate

| » sEDWLCENTRAL |

7 Date notificari automate *

Telefon notificari SMS
|_elena.petrascu :

Miruna Panait

miruna.panaite arola

= lutare utilizator
A Denumire unitate noud:

 Unitate de test

| Adauga unitate |

| inchide |

! Consultare alte dosare
Toate dosarele
Doar dosarele ...

Figura 64. Unitate noua
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O unitate administrativa nu poate fi stearsa daca exista utilizatori asociati acesteia.
Pentru a sterge o unitate vor trebui in prealabil mutati toti utilizatorii apartinand acesteia in
alta unitate.

Structurs argantatorics & Utllizator nou % Modificare @ Unitate noud @ Sterge Unitate

» SEDIUL CENTRAL

Nume utilizator A "
» CENTRALA Date notificari automate
admin

» Unitate de test Nume complet utilizator Telefon notificari SMS
Administrator

» Unitate nc = e
nitate noua Parola Adresa notificari EMAIL

alina.mihalla@ctc

B X § Unitate

Stergere unitate:

Unliats de e v edenumire Unitate
c

UL CENTRAL

Sterge unitatea

inchide

Figura 65. Stergere unitate

Pentru redenumirea unei unitati administrative se va selecta un utilizator din aceasta,
apoi se va apasa butonul ,Modificare”, urmat de bifarea casetei ,Redenumire Unitate”. Dupa
redenumirea unitatii se va apasa butonul ,Salvare”.

Utilizatori

Utilizatorii fara drepturi administrative au posibilitatea sa consulte si sa modifice
diferite categorii de dosare din aplicatie, dupa cum urmeaza:

e Modificare toate dosarele — utilizatorului i se permite sa modifice orice dosar din
aplicatie

e Modificare dosare proprii — utilizatorul are dreptul sa modifice doar dosarele ce i
sunt alocate

e Modlficare dosare proprii si alte — utilizatorul are drept de modificare asupra
dosarelor ce i sunt alocate dar si asupra altor dosare (dosarele ce apartin unei
alte unitati administrative, dosarele ce apartin unor altor utilizatori, sau dosare
specificate individual dupa numar unic)
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‘ Pe Unitati H Pe Utilizatori ‘

Dosare selectate Adaugare dosar la lista de dosare selectate @
Numar An
5500/200/2016 2/2017/2017 X Stergere 2016 C3utare
Nume client
6182/200/2016 1/2017/2017 1€ Adauga
29787/325/2016 3/2017/2017 1€ Adauga
9108/30/2018 5/2017/20817 1€ Adauga
2000/83/2018 4/2017/2017 1€ Adauga

Figura 66. Drepturi la nivel de dosare

e Consultare toate dosarele — utilizatorul va putea vizualiza toate dosarele din
aplicatie

e Consultare doar dosarele — utilizatorului i se va permite vizualizarea altor dosare
(dosarele ce apartin unei alte unitati administrative, dosarele ce apartin unor altor
utilizatori, sau dosare specificate individual dupa numar unic)

E-mail: legis @legistm.ro, Tel. 0720.520.028, Web www.legistm.ro
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